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RESOLUCAO N2 37 DE 10 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispoe sobre a aprovacao
Regulamento dos Cursos
de Pos-Graduacao Lato
Sensu do IFMG.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, no uso das
atribuicdes que |lhe sao conferidas pelo Estatuto da Instituicao, republicado
com alteracoes no Diario Oficial da Uniao do dia 08/05/2018, Secao 1,
Paginas 09 e 10, e pelo Decreto de 17 de setembro de 2019, publicado
no DOU de 18 de setembro de 2019, Secao 2, pagina 01, e

Considerando a reuniao do Conselho Superior do dia 09 de dezembro de 2020,
RESOLVE:

Art. 12 APROVAR o Regulamento dos Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu do
IFMG, parte integrante dessa Resolucgao.

Art. 22 Determinar que o Reitor do IFMG adote as providéncias cabiveis a
aplicacao da presente Resolucao.

Art. 32 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

REGULAMENTO DOS CURSOS DE IN’(')S-CZ'RADUACAO LATO SENSU DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS
GERAIS - IFMG

Art. 12 O presente documento tem por objetivo estabelecer o Regulamento dos
Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais.

Art. 22 Este Regulamento é regido pelas disposicdes constantes da Lei Federal n®
9.394, de 20 de dezembro de 1996; da Resolucao CNE/CES n? 1 de 06 de abril de
2018, do Plano de Desenvolvimento Institucional 2019-2023 do IFMG e demais
normas aplicaveis.

TITULO | - PRINCIPIOS GERAIS NORTEADORES



DOS PRINCIPIOS

Art. 32 Os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu (PGLS) oferecidos pelo Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Minas Gerais (IFMG) sao parte
integrante de sua politica educacional, cumprindo uma funcao essencial de elo no
processo de verticalizacao, de acordo com o previsto no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI).

Art. 42 Os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu oferecidos pelo IFMG, tém a
finalidade de proporcionar aos estudantes ja graduados uma formacao cientifica,
tecnolégica e/ou cultural, visando ao aprimoramento de conhecimentos
académicos e profissionais em areas especificas de estudo.

Art. 52 O planejamento e a proposta de cursos Lato Sensu devem ser feitos em
sintonia com o plano de verticalizacao do IFMG, tal qual indicado no PDI do IFMG,
com a disponibilidade de pessoal e de recursos materiais.

Art. 62 Todo curso de PGLS deve apresentar clara conexao com as necessidades
de formacao regional, respondendo aos arranjos produtivos locais e as
necessidades de qualificacao dos trabalhadores.

Art. 72 Os cursos de PGLS podem ser desenvolvidos na modalidade presencial ou
a distancia de acordo com o § 22 do art. 12 da RESOLUCAO CNE/CES N2 1 DE 06 DE
ABRIL DE 2018.

Paragrafo unico. Os cursos de PGLS na modalidade presencial poderdao ofertar
componentes curriculares a distancia, de acordo com a legislacao vigente.

Art. 82 E desejdvel que cursos sejam propostos a partir de uma matriz
multicampi, onde sejam exploradas as potencialidades do corpo docente, com a
implementacao de recursos de mediacao didatica por tecnologias da informacao e
comunicacao.

§ 12 Quando um campus propde um curso similar ao de outro campus, este deve
apresentar proposta de trabalho em conjunto.

§& 22 Dois cursos serao considerados similares quando partilharem o mesmo perfil
do egresso e a mesma modalidade de oferta.

§ 32 Considera-se que o trabalho em conjunto pode ser materializado por um ou
mais dos itens indicados a sequir:

- construcao de projetos pedagdgicos;

- conducao de disciplinas do curso;

- participacao em grupos de pesquisa;

- atividades de orientacao de trabalhos de conclusao de curso;
- conducao de pesquisas;

- redacao de trabalhos cientificos;

- criacao de materiais instrucionais diversos;

- outras atividades julgadas pertinentes a conducao do curso de pés-
graduacao lato sensu.

8§ 42 O curso ofertado em conjunto pode ter turmas funcionando em cada um
dos campi participantes do projeto.

§ 52 A PRPPG, por meio da Diretoria de Pés-Graduacao, tera a funcao de fomentar
0s encontros entre os participantes de projetos tratados no caputdeste artigo.



§ 62 Para propostas de cursos com matriz multicampi é permitido que se tenha,
além de um coordenador geral, um coordenador adjunto para cada campus que
integra a proposta.

Art. 92 Para efeitos de preenchimento do Relatério de Atividades Docentes (RAD),
a carga horaria docente destinada aos cursos de PGLS deve ser adicionada a
carga horaria total do docente, salvo se tal carga horaria for remunerada.

Art. 10 Os cursos devem prever em seu Projeto Pedagdgico que a producao
académica resultante das atividades curriculares e do TCC seja submetida a
publicacao em peridédico especializado, com indice Qualis.

Art. 11 Os cursos de PGLS podem ocorrer nas seguintes formas:

| - Gratuito, com recurso institucional e sem pagamento de bolsa para a equipe
responsavel pelo curso (coordenadores, professores EaD, docentes, dentre
outros);

Il - Gratuito, com recurso institucional e com pagamento de bolsa para os
envolvidos no curso;

[1l. Com cobranca de mensalidade dos participantes;

IV. Por meio de financiamento externo e/ou com a parceria com entidades
publicas e/ou privadas;

§ 12 Para cursos gratuitos com pagamento de bolsa, deverd ser apresentada a
fonte de financiamento da qual originara os pagamentos.

§ 22 No caso de pagamento de bolsa, deve-se adotar como referéncia os valores
praticados pelo CNPq.

TITULO Il - ESTRUTURA E SISTEMATICA GERAL DOS CURSOS
CAPITULO | - DOS CURSOS

Art. 12 A solicitacao de criacao de curso de PGLS deve seguir o fluxo definido na
Instrucao Normativa 01/2020 da DPG/PRPPG.

Art. 13 Toda proposta de curso de PGLS deve ser avaliada pelo Conselho
Académico do campus sede, pela Proé-reitora de Pesquisa, Inovacao e Pd4s-
Graduacao (PRPPG) e pelo Conselho Superior.

§ 12 O Conselho Académico do campus sede é responsavel por atestar a
possibilidade de sediar o curso PGLS e de permitir o prosseguimento do processo
de sua autorizacao.

§ 22 A PRPPG avalia a adequacao da proposta aos critérios legais e as normativas
do IFMG, podendo solicitar alteracbes no projeto inicial até que este esteja
adequado, quando encaminha parecer ao Conselho Superior

§ 32 No caso dos cursos na modalidade a distancia, o Nucleo de Apoio a Educacao
a Distancia do IFMG (NEAD) avaliara os Pré-requisitos de oferta, em acordo com
fluxo especifico para as ofertas da modalidade, conforme estabelecido pelo artigo
12 desta resolucao.

8§ 42 O Conselho Superior tem a prerrogativa de autorizar o funcionamento do
curso, por meio de emissao de portaria.

Art. 14 Os cursos terao carga horaria minima de 360 horas-aula, nao excedendo
0 prazo de 24 meses para o0 seu cumprimento, contados a partir da data do inicio
do curso.



Art. 15 A proposta de criacao de cada curso deve ser elaborada na forma de um
Projeto Pedagégico do Curso (PPC), cujos teor e forma estao normatizados pela
PRPPG e disponiveis no SElI.

Art. 16 Os cursos novos somente poderao iniciar seu processo de divulgacao,
inscricao e selecao apds obterem a aprovacao do Conselho Superior.

CAPITULO Il - DO CORPO DOCENTE

Art. 17 O corpo docente dos Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu devera ser
constituido, necessariamente, por, pelo menos, 30% (trinta por cento) de
professores portadores de titulo de Mestre ou de Doutor, obtido em Programa de
P&s-Graduacao Stricto Sensu reconhecido.

§ 12 Excepcionalmente, docentes nao portadores de titulos de Mestre ou Doutor
poderdao atuar em Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu se sua qualificacao for
julgada suficiente pelo Colegiado do Curso.

§ 22 A apreciacao, pelo Colegiado do Curso, da qualificacao dos nao portadores do
titulo minimo de Mestre levara em conta o curriculum vitae do profissional e a sua
adequacao ao programa da disciplina pela qual ficard responsavel, bem como ao
plano geral do curso.

§ 32 A participacao de cada docente, do IFMG ou de outra instituicao, deverd
respeitar o limite maximo de 1/5 (um quinto) da carga horaria total das disciplinas
do curso.

& 42 No caso de um curso possuir mais que 5 docentes, o limite imposto pelo
paragrafo 32 pode ser flexibilizado.

§ 52 Os cursos poderao contar com docentes de outras instituicdes, nao podendo,
todavia, seu numero ultrapassar 1/3 (um terco) do total de docentes vinculados ao
curso.

§ 62 O limite indicado pelo § 52 nao se aplica para as atividades de orientacao dos
trabalhos de conclusao de curso ou de tutoria.

§ 72 O registro de docentes externos ao Instituto Federal Minas Gerais sera feito
como docente voluntario e nao implicara nenhum vinculo empregaticio com o
IFMG, nem acarretard qualquer responsabilidade por parte dele.

§ 82 As normas estabelecidas para atuacao de docentes sao equivalentes para a
categoria de Professores Mediadores para 0s casos dos cursos de PGLS a
distancia.

§ 92 O Colegiado de curso estabelecera critérios para admissao de Professores
Mediadores, quando estes se enquadrarem na categoria de bolsistas externos,
sem vinculo institucional com o IFMG.

CAPITULO Ill - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA

Art. 18 A gestao didatico-pedagdgica da pés-graduacao Lato Sensu no IFMG serd
exercida pelos Colegiados dos Cursos, em concordancia com 6rgaos responsaveis
pela pds-graduacao em cada campus e sob a supervisao da DPG.

§ 12 A formalizacao dos Colegiados dos Cursos sé se dara apds autorizacao para
criacao dos cursos pelo Conselho Superior.

§ 22 Para efeito de apresentacao da proposta, a comissao responsavel pela
elaboracao do PPC exercerd, provisoriamente, a funcao do Colegiado do Curso.

§ 32 O colegiado provisério terda prazo de 6 meses para elaborar o regimento
préprio do colegiado e iniciar processo de escolha dos membros.



Art. 19 O Colegiado de curso tera, no minimo, a seguinte constituicao:

| - trés docentes e seus suplentes vinculados ao programa do curso ou
equivalente, indicados pelo seu corpo docente;

Il - um representante discente e respectivo suplente indicados pelos seus pares;

Il - um representante do 6rgao responsavel pela pdés-graduacao do campus e
respectivo suplente;

IV - um representante do corpo técnico-administrativo do campus e respectivo
suplente.

V - o Representante de EaD do campus, nos cursos de PGLS a distancia.

§ 12 O Colegiado sera presidido pelo Coordenador do Curso, nomeado pela
Direcao-Geral do campus ofertante ou setor equivalente, com mandato igual ao de
duracao do curso, com possivel reconducao em caso de reoferta do curso.

§ 22 O mandato da representacao discente sera estabelecido em reuniao do
Colegiado, em funcao da duracao do curso em que esteja matriculado o aluno
eleito.

§ 32 As reunides regulares de Colegiados poderao ser realizados por meio virtual
e/ou mediacao de tecnologias da informacao e comunicacao, preferencialmente,
por meio de Web Conferéncia.

Art. 20 Compete ao Colegiado de Curso:
| - deliberar sobre o PPC do curso e suas alteracoes.

Il - decidir sobre as questdes referentes a matricula, dispensa de disciplina,
transferéncia e aproveitamento de créditos, bem como a representacao e
recursos que lhe forem dirigidos, atendidas as peculiaridades do Curso;

Il - propor ao Comité de Pesquisa, Inovacao e Pds-Graduacao modificacdes na
estrutura do curso;

IV - propor aos Coordenadores de Areas e Diretores Gerais de campus ou setores
equivalentes as medidas necessarias ao bom andamento do Curso;

V - aprovar ou ratificar, mediante analise dos curriculos, os nomes dos professores
gue integrarao o corpo docente do Curso;

VI - analisar e deliberar sobre as inscricoes e matriculas dos candidatos ao curso;
VIl - validar o orientador da monografia ou do trabalho de conclusao de curso;
VIII - indicar o Coordenador de Curso;

IX - deliberar sobre a abertura de novas turmas em turnos diferenciados.

X - Avaliar e deliberar sobre oferta de disciplinas a distancia nos cursos
presenciais, em acordo com as exigéncias legais.

Xl- Avaliar e deliberar sobre momentos presenciais obrigatdrias no caso dos cursos
na modalidade a distancia, particularmente, sobre avaliacbes programaticas,
apresentacao de TCCs, estagios, praticas de laboratério, dentre outras atividades
correlatas.

Art. 21 Compete ao Presidente do Colegiado:
| - convocar e presidir as reunides do Colegiado;

Il - colaborar na confeccao do Catdlogo Geral dos Cursos de Pds-Graduacao do
IFMG;



[l - propor alteracées no Regulamento do Curso, ouvido o Colegiado, quando for o
caso, encaminhando-as a PRPPG;

IV - exercer outras atividades na esfera de sua competéncia.
Art. 22 Compete ao Coordenador de curso:

| - coordenar a execucao do curso, de acordo com as deliberacdes do
Colegiado;

Il - supervisionar os trabalhos da secretaria do curso, relativos ao registro e
controle académico;

[l - elaborar a previsao orcamentaria anual do curso, acompanhar a
execucao do orcamento aprovado e fazer o relatério de prestacao de
contas aos Orgaos financiadores;

IV - empreender gestdes nos diferentes Orgdos e servicos do IFMG, visando
ao bom funcionamento do curso;

V - elaborar o cronograma das atividades didaticas do curso e encaminha-lo a
aprovacao pelo Colegiado de Curso;

VI - apresentar anualmente ao responsavel pela pds-graduacao em cada
campus os relatorios e informacdes sobre as atividades do curso, concluintes, e os
dados necessarios para a emissao dos certificados;

VIl - enviar a PRPPG, com a devida antecedéncia, o calendario das principais
atividades escolares de cada moéddulo, semestre, periodo letivo ou equivalente
e demais informacdes solicitadas por essa Prd-Reitoria.

CAPITULO IV - DA SELECAO E MATRICULA

Art. 23 O processo de selecao de novos alunos em cursos de Pés-Graduacao Lato
Sensu (PGLS) no ambito do IFMG podera ocorrer por meio de um ou de varios dos
processos listados a seqguir:

| - Entrevista;

Il - Analise de Curriculo;

[l - Prova escrita:

IV - Prova oral;

V - Ordem de inscricao;

VI - Sorteio;

VIl - Formacao de grupos por instituicdes financiadoras.

Art. 24 Sera admitida selecao por Web Conferéncia nos casos dos cursos de PGLS
a distancia.

Art. 25 O Edital de selecao devera prever explicitamente os seguintes itens:
| - A forma e os critérios de selecao utilizados;
Il - O endereco eletrénico para a realizacao da inscricao;

[Il - As areas e/ou os cursos de graduacao e/ou as habilidades profissionais que
habilitam o candidato a realizar o curso de PGLS;

IV - O conteddo programatico a ser avaliado no caso de a selecao ser realizada
por meio de provas;

V - A data, o local e 0 modelo adotado, no caso de a selecao ser realizada por
meio de sorteio;



VI - O calendario completo do processo de selecao, desde a divulgacao do Edital,
até a matricula dos aprovados e o inicio do curso.

VII - A relacao de documentos que deve ser apresentada para a selecao e a forma
de apresentacao dos mesmos.

VIII - Informacdes complementares em ambito académico, pedagdgico e
tecnoldgico para as ofertas na modalidade a distancia.

§ 12 Somente serao deferidas as matriculas realizadas por pessoas graduadas
antes do inicio das aulas do curso de PGLS.

§ 22 Cursos realizados sob demanda especifica, mediante convénio remunerado
com empresas e instituicdes publicas terao seus processos seletivos definidos no
termo do convénio.

Art. 26 Os candidatos aprovados deverdao efetuar a matricula na Secretaria de
Controle e Registro Académico do campus-sede de acordo com o calendario
apresentado no edital de selecao.

Paragrafo unico Sera admitida aos candidatos aprovados nos cursos da
modalidade a distancia, a efetivacao de matricula por meio de documentacao
digitalizada e envio de formulario eletrénico.

Art. 27 Os documentos que devem ser apresentados para a Matricula sao:

| - formulario préprio de matricula do Instituto Federal Minas Gerais preenchido e
assinado;

Il - cOpia autenticada do diploma, ou declaracao de conclusao do curso de
graduacao;

1l - uma foto 3 x 4;

IV - cépia da carteira de identidade;

V - cépia do CPF;

VI - cépia do documento de servigco militar (para homens);

VII - cdpia do comprovante de quitacao com a Justica Eleitorial;

X - cOpia do comprovante de pagamento da taxa de matricula (para os cursos
pagos).

§ 12 Caso o candidato, no ato da inscricao, tenha apresentado apenas a
declaracdao de conclusao do curso superior, sera de sua responsabilidade
apresentar ao Registro Escolar, até o término do curso, a cépia autenticada do
seu diploma ou atestado de colacao de grau.

§ 22 Para a expedicao dos certificados dos cursos de especializacao, somente sera
aceito o diploma de graduacao devidamente reconhecido pelo MEC, ainda que, na
data da matricula, o aluno tenha entregado documento comprobatério de colacao
de grau.

§ 32 Estudantes estrangeiros deverao obter o Registro Nacional Migratério (RNM),
emitido pela Policia Federal do Brasil. Este documento devera ser apresentado, em
substituicdo ao CPF, para a efetivacado da sua matricula. Site para
consulta: http://www.pf.gov.br/servicos-pf/imigracao/cedula-de-identidade-de-

estrangeiro

Art. 28 Os dados referentes aos estudantes deverao ser cadastrados no Sistema
Académico disponibilizado pelo IFMG para este fim.

CAPITULO V - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO



http://www.pf.gov.br/servicos-pf/imigracao/cedula-de-identidade-de-estrangeiro

Art. 29 O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é um componente curricular
obrigatério para a obtencdo do certificado e deve ser desenvolvido
individualmente ou em dupla, mediante orientacao docente.

§ 12 O TCC devera focalizar um tema ligado aos conteudos do curso e estar em
consonancia com os objetivos nele definidos;

§ 22 O TCC pode ser feito na forma de monografia, e/ou produto e/ou artigo,
segundo as caracteristicas e necessidades de cada programa.

§ 32 Se o TCC for feito em forma de artigo, este deve ser submetido a publicacao
em periédico qualificado pela Capes.

§ 42 O artigo pode ser submetido a periddicos internacionais que, porventura, nao
sejam qualificados pela CAPES, desde que considerados relevantes pelo orientador
do trabalho.

§ 52 A definicdo da abrangéncia do que sera considerado produto cabe ao
colegiado de cada curso, sendo que essa definicao deve estar informada no PPC
do curso;

§ 62 Se o TCC apresentar potencial de inovacao ou de geracao de patente, devem
ser obedecidas as normativas para esse fim emanadas do Nucleo de Inovacao
Tecnoldgica (NIT) do IFMG.

§ 72 As apresentacbes de TCC dos cursos ofertados na modalidade a distancia
deverao ocorrer obrigatoriamente por meio de Web Conferéncia (RNP), nos casos
em que apresentacao nao puder ser realizada em sede do IFMG ou Polo de Apoio
Presencial Parceiro e Associado;

Art. 30 A avaliacao do TCC, incluindo a sistematica adotada para a sua eventual
defesa perante uma banca, deve ser regulamentada pelo colegiado de cada
curso e definida no PPC.

CAPITULO VI - DA ORIENTACAO

Art. 31 Cada estudante terd um professor orientador, escolhido em comum
acordo com o Colegiado do Curso.

§ 12 N3o hd a necessidade de que o professor orientador tenha ministrado
disciplinas no curso de PGLS.

§ 22 O professor orientador poderd ser do IFMG ou externo (colaborador), desde
que aprovado pelo colegiado, mediante termo de compromisso.

§ 32 O estudante podera solicitar mudanca de orientador mediante justificativa
fundamentada, cabendo ao Colegiado do curso a decisao final.

§ 42 O professor orientador poderd solicitar desisténcia da orientacdao, mediante
justificativa fundamentada, cabendo ao Colegiado do curso a decisao final.

Art. 32 Compete ao orientador:

| - elaborar o plano de orientacao, considerando-se o tempo disponivel para a
finalizacao do trabalho de conclusao do curso;

Il - aconselhar e acompanhar o estudante no decorrer do curso e orientar a
elaboracao do plano de trabalho que dara origem a ao trabalho de conclusao do
Curso;

[l - orientar a elaboracao e a consecucao do Trabalho de Conclusao do Curso;

IV - orientar o estudante em relacdao a processos € normas académicas em
vigor;



V - presidir a banca de avaliacao do trabalho de conclusao do Curso;

VI - elaborar plano de orientacao por web conferéncia, no caso dos cursos
ofertados na modalidade a distancia.

Paragrafo unico O aluno podera ter um coorientador, desde que haja anuéncia
do orientador e aprovacao do Colegiado do Curso.

CAPITULO VII - DO SISTEMA ACADEMICO

Art. 33 O sistema académico adotado é de créditos, com matricula integral, tendo
como base a proposicao de uma sequéncia sugerida de estudos.

Art. 34 As disciplinas, bem como o trabalho de conclusao de curso previstos
no Projeto Pedagdgico do curso sao obrigatdrios.

Art. 35 Cada disciplina terd um valor em créditos sendo que (01) um
crédito corresponde a (15) quinze horas de efetiva atividade académica.

Paragrafo unico Nao serao atribuidos créditos para o trabalho de conclusao
de curso.

Art. 36 O rendimento escolar do aluno na disciplina sera expresso em notas
de 0 a 100 pontos.

Paragrafo Unico Somente serdo aprovados os alunos que obtiverem no
minimo 60% de aproveitamento em cada disciplina e no Trabalho de Conclusao de
Curso, bem como a frequéncia minima de 75% em cada disciplina do curso.

Art. 37 Para os casos de cursos na modalidade a distancia a apuracao de
frequéncia se dara por meio de:

I- Controle de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem Institucional -
MOODLE IFMG;

- Cumprimento das atividades avaliativas realizadas nos respectivos
componentes curriculares;

[1- Comparecimento nas atividades e avaliacdes presenciais obrigatorias
desenvolvidas no curso.

CAPITULO VIII - DA EMISSAO DE CERTIFICADOS

Art. 38 O 6rgao responsavel pelo Registro Escolar de cada campus do IFMG
expedird o certificado a que fardao jus os alunos aprovados.

Art. 39 Os certificados de conclusao de cursos de especializacao devem ser
acompanhados dos respectivos histéricos escolares, nos quais devem constar,
obrigatodria e explicitamente:

| - ato legal de credenciamento da instituicao;

Il - identificacao do curso, periodo de realizacao, duracao total, especificacao da
carga horaria de cada atividade académica;

Il - elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua
respectiva titulacao.

§ 12 Os certificados de conclusao de curso de especializacao devem ser
obrigatoriamente registrados pelas instituicbes devidamente credenciadas e que
efetivamente ministraram o curso.

§ 22 Os certificados dos cursos ofertados por meio de convénio ou parceria entre
instituicbes credenciadas serdao registrados por ambas, com referéncia ao
instrumento por elas celebrado.



§ 32 Os certificados assim emitidos terao validade nacional.

Art. 40 O certificado serd assinado em seu anverso pelo Reitor, pelo Diretor
Geral do campus sede do curso e pelo aluno.

Paragrafo Unico O certificado serd assinado no verso pelo responséavel
pelo Registro Escolar de cada campus.

CAPITULO IX - DO ENCERRAMENTO DOS CURSOS

Art. 41 O processo de encerramento dos cursos PGLS serao disciplinados
Instrucao Normativa 01/2020 da DPG/PRPPG.

TiTUI:O Il - CURSOS REALIZADOS NA MODALIDADE EDUCAGCAO A
DISTANCIA

Art. 42 A Educacao a Distancia (EaD) é a modalidade e metodologia de ensino-
aprendizagem, na qual a mediacdo didatico-pedagdgica dos processos
educacionais se da através da utilizacao de meios e tecnologias de informacao e
comunicacao, onde discentes e docentes se encontram em tempos e espacos
diversos.

Art. 43 Os cursos de PGLS a distancia no IFMG, visam contribuir com a
institucionalizacao dessa modalidade educacional nos campi, ampliando as
possibilidades de verticalizacao e colaborando com o estimulo a adocao de novas
praticas e metodologias de ensino apoiada na disseminacao do uso de novos
recursos, tecnologias e ambientes de aprendizagem.

CAPITULO | - DA ESTRUTURA DO CURSO

Art. 44 A estrutura curricular dos cursos de Pds-graduacao Lato Sensu EAD serd
organizada em disciplinas, que serao oferecidas a distancia por meio do Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), com material didatico especifico para cada curso e
para essa modalidade, garantindo o cumprimento das atividades presenciais
previstas na legislacao.

Art. 45 A proposta de criacao de cada curso de Pés-graduacao Lato Sensu na
modalidade a distancia deve ser elaborada na forma de um Projeto Pedagégico do
Curso (PPC), em alinhamento com o estabelecido pela Resolucao n. 17 de 03 de
maio de 2019, prevendo:

| - Adocao de Ambiente Virtual de Aprendizagem Institucional MOODLE IFMG, em
acordo com o art. 14 da resolucao supracitada no ambito dos processos de gestao
tecnolégica da modalidade.

Il - Previsao da producao de material didatico-pedagdgico para os cursos da
modalidade, em acordo com as orientacdes estabelecidas pela Instrucao
Normativa 01/2020 do NEAD/DDI.

Il - Indicacao de acervo bibliografico digital para consulta eletronica,
preferencialmente, podendo disponibilizar ainda, em cardter complementar,
acervos das bibliotecas presenciais das respectivas unidades académicas
ofertantes e/ou polos de apoio presenciais parceiros.

IV - Detalhamento dos processos de organizagao pedagdégica, modelo de oferta e
padrao académico adotado pelo curso, cujo teor e forma estdo estabelecidos em
Instrucao Normativa 03/2020 da DPG/PRPPG.

CAPITULO Il - DO CORPO DOCENTE

Art. 46 O corpo docente dos cursos de PGLS na modalidade a distancia deve
atender ao estabelecido pelo artigo 17 da presente resolucao.



Art. 47 Além do que estd normatizado no artigo 17 desta resolucao, o corpo
docente dos cursos de PGLS na modalidade a distancia deve possuir formacao
especifica para atuar nessa modalidade.

Paragrafo unico O NEAD ofertara o Programa de Formacao Continuada em EaD,
em acordo com o inciso 05 do art. 10 da Resolucao n.17 de 03 de maio de 2019,
para fins de atendimento aos servidores do IFMG que necessitarem de capacitacao
na modalidade.

Art. 48 O corpo docente dos cursos de PGLS na modalidade a distancia podera
ser formado por Professor Conteudista, Professor Formador e Professor Mediador.

Art. 49 S3o atribuicdes e responsabilidades do Professor Conteudista:
| - Elaborar o material didatico da disciplina sob sua responsabilidade,
considerando:

as especificidades da modalidade a distancia;

2. a correcao conceitual, a insercao de textos de autoria propria, a relevancia e
a atualizacao dos contelidos que estruturam a disciplina;

3. as Normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, respeitando
a Lei de Direitos Autorais vigente.

I - Elaborar os instrumentos de avaliacao do aluno, considerando as
determinacdes estabelecidas neste Regulamento;

[l - Reunir-se com a Coordenacao do Curso e com os Professores Formadores sob
sua responsabilidade e os Professores Mediadores com o objetivo de avaliar a
disciplina, de modo a providenciar eventuais atualizacdes ou adequacdes na
abordagem do conteuldo;

IV - Conhecer e observar o disposto neste Regulamento.
Art. 50 Sao atribuicdes e responsabilidades do Professor Formador

| - Promover espacos para a construcao coletiva do conhecimento, selecionar
materiais de apoio e dar sustentacao tedrica dos conteuldos;

Il - Participar dos processos avaliativos de ensino e aprendizagem, sendo
obrigatério o retorno (feedback) ao aluno quanto ao seu aproveitamento;

Il - Selecionar estratégias de facilitacao da aprendizagem e acompanhar o
trabalho dos Professores Mediadores;

IV - Valorizar a diversidade cultural da turma, aproveitando a possibilidade de
troca e enriquecimento do conteddo tratado no curso com as diferentes visdes e
problematicas locais;

V - Responsabilizar-se pelo total cumprimento do conteddo programatico
estabelecido para a disciplina, respeitando o Cronograma de Aulas e Atividades do
Curso;

VI - Conhecer e observar o disposto neste Regulamento e no Manual de Tutoria do
IFMG.

Art. 51 Sao atribuicdes e responsabilidades do Professor Mediador:

| - Esclarecer e mediar dudvidas nos foruns de discussao, didrio de bordo e demais
ferramentas do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) IFMG que possibilitem
comunicacao e interacao necessarias;

Il - Participar dos momentos de orientacao promovidos pelo professor da



disciplina, com o apoio da Coordenacao do Curso;

[Il - Esclarecer aos alunos quanto as dulvidas sobre o uso do AVA IFMG e das
ferramentas de software utilizadas no curso;

IV - Comentar e aprofundar ideias, relacionando-as ao conteldo disponibilizado no
curso pelo professor da disciplina;

V - Valorizar e encorajar a participacao individual;

VIl - Promover a interacao e a colaboracao entre os alunos, mantendo o foco nos
objetivos das discussoes;

VII. Solicitar ao Professor Formador, se necessario, o reagendamento de
atividades;

VIIl. Encaminhar os problemas, de acordo com sua especificidade, a Coordenacao
do Curso, ao Professor Formador ou ao Suporte Técnico, buscando as solucdes
cabiveis.

IX - Participar das reunides quando solicitado pelo professor da disciplina ou pela
Coordenacao do Curso;

X - Conhecer e observar o disposto neste Regulamento e no Manual de Tutoria do
IFMG.

Art. 52 O Professor Mediador deve demonstrar habilidades de
navegacao/pesquisa ha Internet e no uso das ferramentas de software e
plataforma virtual utilizadas nos cursos de PGLS EAD do IFMG.

Art. 53 O Professor Mediador deverd participar de programa de capacitacao de
tutores realizado pelo IFMG, que tem como objetivos:

| - Familiariza-lo com as teorias e as praticas que embasam os sistemas de ensino
a distancia e;

Il - Instrumentaliza-lo para o acompanhamento a distancia de alunos e de turmas
utilizando a plataforma do IFMG.

Art. 54 Em funcao de especificidades de alguns cursos e da disponibilidade de
recursos, as atribuicbes e responsabilidades de um dos elementos do corpo
docente poderao ser absorvidas por outro, devendo ser formalizado por oficio
emitido pelo coordenador do curso e enderecado a PRPPG via SEI.

CAPITULO Ill - DO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Art. 55 A interface/tema e as configuracdes de atividades e recursos do AVA
deverao ser padronizados e sua construcao deve contar com o apoio
do Representante EaD local, do Gestor Operacional e do Apoio a Producao EaD.

CAPITULO IV - DOS RECURSOS NECESSARIOS PARA O FUNCIONAMENTO

Art. 56 Compete ao Nucleo de Educacao a Distancia ou seu equivalente no IFMG,
estabelecer critérios e dar suporte técnico e tecnoldégico necessarios ao
desenvolvimento dos cursos, por meio de orientacdes, capacitacdes e cursos para
elaboracao de material didatico em EAD, bem como para formacao de tutores, e
desempenhar demais atividades que se fizerem necessdrias ao bom
funcionamento dos cursos.

Art. 57 E de responsabilidade dos campi oferecer os seguintes profissionais na
oferta de cursos de Pés-graduacao Lato Sensu EAD:

| - Professor Formador;
Il - Professor Mediador;



[Il. Equipe de Producao Audiovisual.

CAPITULO V - DA OFERTA DE CURSOS

Art. 58 Os cursos de PGLS na modalidade a distancia poderdao ser ofertados,
excepcionalmente, em conjunto com outras instituicdes, mediante convénio,
parceria ou cooperacao técnica, por intermédio da instalacao de polos de apoio
presenciais.

Art. 59 Os polos de apoio presenciais parceiros (PAPP) sdo unidades académicas e
operacionais descentralizadas, no pais ou no exterior, para o desenvolvimento de
atividades presenciais relativas aos cursos na modalidade a distancia instituidos
por instrumento juridico especifico, conforme estabelecido pelo art. 56 da
presente resolucao.

Art. 60 Os cursos de PGLS a distancia também poderao ser ofertados em parceria
com polos de apoio associados (PAPA), no qual se utilizara de outras unidades
académicas do préprio IFMG como estruturas de suporte a oferta, para apoiar as
atividades operacionais descentralizadas.

Art. 61 O credenciamento dos polos de que trata os art. 56, 57 e 58 devera ser
solicitado formalmente pelos campi do IFMG junto ao NEAD, que o fard nos prazos
estabelecidos internamente pelo nucleo, em acordo com o inciso 02 do art. 10 da
Resolucao 17 de 03 de maio de 2019.

Paragrafo unico E vedada a oferta de cursos Pds-graduacdo Lato Sensu a
distancia em instalacbes de polos EaD que nao sejam unidades académicas
presenciais devidamente credenciadas pelo IFMG.

Art. 62 O polo EaD devera apresentar identificacdo inequivoca da IES responsavel
pela oferta dos cursos, manter infraestrutura fisica, tecnolégica e de pessoal
adequada ao projeto pedagdgico dos cursos a ele vinculados, ao quantitativo de
estudantes matriculados e a legislacao especifica, para a realizacao das atividades
presenciais, em acordos com as normas internas de credenciamento do NEAD.

TiTULO IV - DA COBRANCA DE MENSALIDADE

Art. 63 Os cursos de PGLS ofertados pelo IFMG devem ser, preferencialmente,
gratuitos.

Art. 64 Poderd haver cobranca de taxas, seja por meio de convénios com
entidades publicas ou privadas, seja por meio da contribuicdo dos inscritos, desde
gue devidamente fundamentada, a juizo do Conselho Académico e da PRPPG e nos
termos desta Resolucao, com excecao aos cursos ofertados com fomento do
Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB).

Paragrafo Unico: A gestdo financeira do curso, em caso de cobranca de
mensalidade, deverd estar a cargo de uma Fundacdao de Apoio autorizada ou
credenciada pelo IFMG, que se encarregara de receber as mensalidades e destinar
0s recursos de acordo com o estabelecido nesta resolucao.

Art. 65 O coordenador do curso serd designado, juntamente com outro servidor
do campus de oferta do curso, para acompanhamento financeiro e prestacao de
contas.

Art. 66 Para determinacao do valor mensal do curso de Pds-graduacao devera
ser realizada uma pesquisa de mercado identificando a oferta do mesmo curso ou
equivalente em 3 (trés) instituicbes diferentes, sendo obrigatdria a cobranca de
valor inferior a média das 3 (trés) instituicoes.



Art. 67 A critério do colegiado do curso, os cursos de Pds-Graduacao Lato
Sensu poderao oferecer gratuidades nas mensalidades, priorizando cotas sociais e
servidores do IFMG.

Paragrafo Unico A oferta dessas vagas sera explicitada em todo o material de
divulgacao do curso, inclusive, se for o caso, no edital de abertura de exame de
selecao.

Art. 68 Os recursos obtidos pela cobranca de Taxas e Mensalidades nos cursos de
PGLS deverao ser utilizados em beneficio dos cursos e do Campus ofertante, apés
a deducao da taxa de administracao da fundacao, considerando as seguintes
destinacoes:

| - 15% (quinze por cento) dos recursos arrecadados pelos cursos serao destinados
a um centro de custo denominado Fundo Especial de Pés-Graduacao, cuja gestao
sera disciplinada na Instrucao Normativa 02/2020 da DPG/PRPPG.

I - O plano de aplicacao dos recursos devera contemplar a alocacao de
percentuais desses recursos ao Departamento/area promotor e a Unidade-sede do
curso aprovados pelo Colegiado desta, nos termos do respectivo regulamento,
podendo ser utilizados nas seguintes formas:

1 - Aquisicao de equipamentos de laboratérios e centros de pesquisa, com
prioridade para o aparelhamento de unidades que atendam aos cursos de Pds-
Graduacao que auferiram 0s recursos;

2 - Aquisicao de acervo bibliografico, que devera ser incorporado ao acervo
do Campus sede do curso;

3 - Acdes de divulgacao do curso ;

4 - Pagamentos de didrias e passagens para a participacao em eventos e
capacitacao, com prioridade para o uso de recursos por discentes e docentes dos
cursos de Pds-Graduacao que auferiram os recursos;

5 - Pagamentos de didrias e passagens para realizacdo de momentos presenciais
no caso das ofertas de cursos na modalidade a distancia;

6 - Pagamentos de bolsas para Professores Conteudistas, Professores Formadores,
Professores Mediadores, Coordenadores, Orientadores de TCC, Produtores de
Video e pessoal de apoio.

7 - Aquisicdo e manutencao de equipamentos necessarios a operacionalizacao do
curso.

8 - Outras utilizacdes previstas no plano de aplicacao e aprovadas pelo conselho
académico do campus-sede.

II. Os equipamentos a que se refere o inciso 1 do item Il deverao, ao término do
curso, ser incorporados ao patrimoénio do campus ofertante.

Art. 69 Ao final de cada curso, o 6rgao ou autoridade competente, conforme o
regulamento enviara prestacao de contas a PRPPG que o encaminhard para
emissao de parecer da Prd-Reitoria de Administracao e Planejamento.

Art. 70 Os cursos ja aprovados pelo Conselho Superior que desejam oferecer
novas turmas com cobranca, deverao submeter o orcamento do curso, as fontes e
o plano de aplicacao dos recursos ao Conselho Académico do campus e a PRPPG
para aprovacao.

§ 12 Qualquer alteracao no orcamento e no plano de aplicacao de recursos do
curso sO sera possivel apds aprovacao pelo Conselho Académico e PRPPG.



§ 22 A nova oferta do curso dependerd de avaliacao académica, bem como de
aprovacao do orcamento especifico e do plano de aplicacao dos recursos pela
PRPPG.

TITULO V - DAS BOLSAS

Art. 71 Fica autorizada a concessao de bolsas para docentes que atuam nas
diversas funcoes que compodem a estrutura de um curso de PGLS, sendo permitida
a participacao de servidores de carreira lotados no IFMG na condicao de servidor
efetivo, com valores remuneratoérios definidos em Resolucao especifica.

§ 12 A concessao de bolsas fica restrita aos recursos disponiveis para cada um dos
cursos de PGLS.

§ 22 Somente poderao atuar como bolsistas docentes que mantiverem na RAD a
pontuacao minima exigida.

§ 32 Para os servidores técnicos do IFMG, as atribuicbes e a carga horéria
dedicada a atuacao nos cursos de pds-graduacao Lato Sensu nao poderao
conflitar com suas atividades e sua carga horaria regular e nem comprometer a
qualidade, o bom andamento e o atendimento ao plano de metas da instituicao.

§ 42 Docentes da carreira EBTT, sé poderao atuar e receber bolsa apds aprovacao
de seu plano de trabalho semestral por algum 6rgao colegiado do campus (area,
ndcleo, colegiado de curso, conselho académico, ou equivalente, e acordo com os
fluxos estabelecidos em cada campus).

& 52 A bolsa ficara limitada a 20 horas semanais.

§ 62 No caso de bolsista servidor ativo do quadro permanente da Rede Federal ou
de outra rede publica, a bolsa sé podera ser concedida mediante autorizacao da
chefia imediata a qual o servidor esta vinculado.

Art. 72 Os servidores docentes ou técnico-administrativos que receberem
remuneracao pela participacao em curso de PGLS nao serao dispensados de seus
encargos normais.

Art. 73 As bolsas e/ou as remuneracdes poderao ser acumuladas até os limites
impostos pelo § 52 do Art. 72 deste Regulamento.

Art. 74 Docentes que obtiverem bolsa e/ou remuneracao advindo do curso de
Pés-Graduacao nao poderao inserir a atividade inerente na planilha de atividade
docente (RAD) em vigéncia no IFMG;

TITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 75 Os Cursos de PGLS do IFMG serao regidos pelos disposto neste
Regimento, sem prejuizo das disposicOes especificas do Estatuto, do Regimento
Geral da Instituicao e de outras Normas, Atos e Resolucdes deliberados pelo
Conselho Superior.

Art. 76 Ficam revogadas as Resolucdes 22 de 16 de julho de 2010, 9 de 28 de
marco de 2018 e 44 de 7 de dezembro de 2018.

Art. 77 Este Regulamento entrara em vigor no primeiro periodo letivo posterior a
sua publicacdo, devendo os Regimentos Internos de cada curso de Pés-Graduacao
Lato Sensu observar o mesmo prazo para se adequarem a ele.

Art. 78 As turmas que ja estiverem em funcionamento até a publicacao deste
Regulamento continuam a ser regidas pelas resolucdes anteriores e devem ser
adaptadas ao novo regulamento somente em caso de nova oferta.



Art. 79 Os casos omissos neste Regimento deverao ser encaminhados a
PRPPG para as devida analise e deliberacao.

Art. 80 Este Regulamento poderd ser revisado sempre que houver necessidade
de adequacao das normas nele contidas.

Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais,10 de dezembro de 2020.
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